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SOLICITAÇÃO DE PASSAGEM E/OU DIÁRIA
	NOME DO(A) CONVIDADO(A)
	MOTIVO DA VIAGEM

	O nome deve ser correto
	     


	MARQUE SOMENTE A OPÇÃO DESEJADA

	Passagem X FORMCHECKBOX 

Diária X  FORMCHECKBOX 
  Período da diária:      

	Obs.: A diária deve obedecer o período da passagem


	PASSAGEM

	1ª OPÇÃO DE VÔO (não mencionar a companhia de transporte)

	Trecho:      

	Dia da ida e horário:       

	Dia do Retorno e Horário:       

	2ª OPÇÃO DE VÔO (não mencionar a companhia de transporte)

	Trecho:      

	Dia da ida e horário:       

	Dia do Retorno e Horário:       


	Dados do(a) convidado(a)

	Órgão lotação:      

	Cargo/Profissão:      

	Matrícula SIAPE: (para servidor público federal)

	Escolaridade do Cargo:      

	Função:      

	Situação Funcional:  (    ) Ativo permanente   (   ) Outros. Especificar:      

	CPF:      

	RG:      

	Se estrangeiro: Passaporte:      

	Telefone:      

	E-mail:      

	DADOS BANCÁRIOS

	Nome do Banco:      

	Nome da Agência:      

	Número da Agencia:      

	Conta Corrente com o dígito:      


IMPORTANTE!
As solicitações de diárias deverão ser acompanhadas de documentos que justificam a solicitação da viagem (convites, programação do evento, cronograma, folder, print screen da página do evento etc.) 
Após a realização da viagem o convidado deve enviar o Relatório de Viagem (disponível em nossa página) com o cartão de embarque anexo. 
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